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Oświadczam, że moja praca pt. System motywacyjny w przedsiębiorstwie na przykładzie przedsiębiorstwa X:

a. została napisana przeze mnie samodzielnie,

b. nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 24, poz. 83 z poźn. zm.) oraz dóbr osobistych chronionych prawem,

c. nie zawiera danych i informacji, które uzyskałem w sposób niedozwolony,

d. nie była podstawą nadania tytułu zawodowego ani mnie ani innej osobie.

Ponadto oświadczam, że treść pracy przedstawionej przeze mnie do egzaminu dyplomowego, zawarta na przekazywanym nośniku elektronicznym, jest identyczna z jej wersją drukowaną.

Szczecin, dn. 21.03.2021 
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WSTĘP

Wstęp powinien zawierać następujące elementy:

· uzasadnienie wyboru tematu,

· określenie celu pracy,

· opis układu pracy,

· wykorzystane źródła i metody;

i zajmować do 2 stron.

Źródła pierwotne:

· ankieta

· materiał zebrany w trakcie konsultacji z pracownikami przedsiębiorstwa

Źródła wtórne:

· literatura przedmiotu (monografie i artykuły naukowe)

· artykuły z czasopism branżowych

· raporty analityczne

· opracowania statystyczne GUS i Eurostatu

· bazy danych

· akty prawne

Metody:

· indukcja,

· dedukcja,

· metody ilościowe (analiza statystyczna),

· metody jakościowe (ankieta),

· metody mieszane,

· analiza ekonomiczna (porównania w czasie i przestrzeni, analiza wskaźnikowa).

1. TYTUŁ ROZDZIAŁU

1.1. Tytuł punktu (14 pt., bold)

· 
Podstawowe zasady formatowania tekstu:
· krój czcionki: Times New Roman,

· wielkość czcionki: 

· tytuł dużej cząstki pracy (rozdział, wstęp, zakończenie, literatura) - 16 pt.

· tytuł punktu – 14 pt.

· reszta (ogólnie tekst, inne przypadki) - 12 pt.

· przypis – 10 pt.

· odstęp: 1,5 wiersza,

· akapit wyjustowany,

· format A4, marginesy: górny 2,5 cm, dolny 2,5 cm, lewy 3,5 cm, prawy 1,5 cm

· wyliczanie należy rozpoczynać od kropek (●).

· kolejne (wszystkie) akapity należy rozpoczynać wcięciem (utworzonym w wyniku wciśnięcia klawisza Tab - 1 cm wcięcia).

· odstępy przed oraz po akapicie powinny być ustawione na 0 pt. - nie należy oddzielać poszczególnych akapitów wolnym wierszem.

· numery stron powinny znaleźć się w dolnej części strony i zostać wyśrodkowane (brak numeracji na stronie tytułowej!).

· w pracy należy unikać skrótów (np. wg, przeds., r.), chyba, że jest to skrót powszechnie używany i znany (np. GUS, NBP, PARP).

· w ramach rozdziału nie można zostawiać pustych miejsc na stronie a każdy kolejny rozdział (oraz inne elementy struktury: spis treści, wstęp, zakończenie, spisy końcowe) należy rozpoczynać od nowej strony, 

· po tytułach rozdziałów, punktów, tabel, schematów nie można stawiać kropek, 

· tekst należy pisać bezosobowo, nigdy w pierwszej osobie.

Zasady przywoływania źródeł w przypisach:
· przypisy literaturowe i dygresje zamieszcza się na dole strony
 według schematu konstrukcji opisów bibliograficznych zaprezentowanego w tabeli 1.1,

· w przypadku, gdy autorami pozycji jest więcej niż 4 autorów ich prezentację redukuje się w przypisie do wzorca: K. Kowalski, J. Nowak i inni,
· przy kolejnym powoływaniu się w treści na zacytowane już źródło należy w przypisie zastosować następujący sposób jego opisu:

K. Kowalski, Rachunek kosztów ... poz.cyt., s. 26.

· przy powoływaniu się na tę samą pracę w kolejnym sąsiadującym przypisie należy zastosować następującą konwencję:

Tamże, s. 20.

Tabela 1.1. Prezentacja formatu opisu bibliograficznego różnych typów źródeł (12 pt., bold, wyjustowany, pojedynczy odstęp)
Typ źródła
Format opisu bibliograficznego

Literatura

monografia
K. Kowalski: Rachunek kosztów w praktyce. PWE, Warszawa 2008, s. 287.

monografia pod redakcją
K. Kowalski (red.): Rachunek kosztów w praktyce. PWE, Warszawa 2008, s. 287.

rozdział w monografii pod redakcją
K. Winiarska: Rachunek kosztów w warunkach inflacji, w: Rachunek kosztów, red. K. Sawicki, PWE, Warszawa 2008, s. 117.

artykuł w czasopiśmie naukowym
Z. Bielski: Zmiany w rachunkowości w 2004 roku. "Rachunkowość" 2004, nr 12, s. 667.

Pozostałe źródła

akt prawny
Ustawa z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości, tekst jednolity Dz.U. z 2002, nr 76, poz. 694, ze zm., art. 5.

materiały wewnętrzne badanej jednostki
Analiza bilansu w latach 2002-2004, materiały wewnętrzne spółki X, maszynopis powielony, Szczecin 2004, s. 12.

rocznik statystyczny
Rocznik statystyczny GUS. Warszawa 2003, s. 40, tabela 25.

zasoby internetowe
Z. Bielski: Zmiany w rachunkowości w 2004 roku, www.infor. pl [dostęp: 21.03.2021]

Źródło: opracowanie własne.

· 
Zasady tworzenia wykazów bibliograficznych:

· wykazy tworzy się oddzielnie dla literatury oraz pozostałych źródeł i umieszcza na końcu pracy.

· przykład wykazu literatury i pozostałych źródeł poniżej.

· w wykazach mogą zostać ujęte jedynie pozycje zacytowane w tekście pracy.

· pozycje w wykazie opisuje się według formatu opisu bibliograficznego przy czym opis ów rozpoczyna się od nazwiska i pierwszej litery Autora/ów, opisy należy w spisie posortować alfabetycznie.

· Zasady formatowania obiektów (tabele, rysunki, schematy, wykresy):

· konieczne jest wprowadzenie obiektu wzmianką w tekście z podaniem numeru, np. Kryteria klasyfikacji kosztów zawiera tabela 1.4., 

· numeracja tabel w każdym rozdziale oddzielna (przykład: tabela 1.4 – czwarta tabela z pierwszego rozdziału),

· nad obiektem powinien znaleźć się tytuł, pod – źródło,

· przykład opisu obiektu (tabeli 1.1.) znajduje się powyżej,

· dla każdej z kategorii wykorzystywanych w pracy obiektów powinien zostać stworzony ich spis umieszczony na końcu pracy,

· możliwy opis źródła (opracowanie własne, opracowanie własne na podstawie ..., określona pozycja literaturowa).

ZAKOŃCZENIE

· Zakończenie dzieli się na: 

· wnioski ogólne (bowiem wnioski cząstkowe, szczegółowe i o znaczeniu drugorzędnym powinny być podane jako zakończenie poszczególnych rozdziałów) wyprowadzone z całości rozważań lub badań 

· uwagi końcowe (są to uwagi, które wprawdzie nie wynikają z głównego nurtu rozważań ani badań, ale nasunęły się przy jego okazji bądź też dotyczą spraw, które powinny być przedmiotem dalszych badań).

LITERATURA

1. Bailey G., Wild W.: Międzynarodowe Standardy Rachunkowości w praktyce. FRR w Polsce, Warszawa 2000. 

2. Brzezin W.: Tradycyjne i współczesne ujęcie rachunkowości, w: Rachunkowość w nowoczesnej gospodarce, red. T. Kiziukiewicz, Uniwersytet Szczeciński, Akademia Rolnicza w Szczecinie, Szczecin 2000. 

3. Czubakowska K.: Rachunek kosztów zmiennych, w: Rachunkowość zarządcza, red. T. Kiziukiewicz, Ekspert, Wrocław 2003. 

4. Gierusz J.: Plan kont z komentarzem. ODDK, Gdańsk 2001. 

5. Jarugowa A., Skowroński J.: Rachunek kosztów w systemie informacyjnym przedsiębiorstwa. PWE, Warszawa 1986.

POZOSTAŁE ŹRÓDŁA

1. Analiza bilansu w latach 2002-2004, materiały wewnętrzne spółki X, maszynopis powielony, Szczecin 2004, s. 12.

2. Bielski Z.: Zmiany w rachunkowości w 2004 roku, www.infor. pl [dostęp: 21.03.2021]

3. Rocznik statystyczny GUS. Warszawa 2003, s. 40, tabela 25.

4. Ustawa z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości, tekst jednolity Dz.U. z 2002, nr 76, poz. 694, ze zm., art. 5.
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ZAŁĄCZNIKI
Na końcu pracy należy w postaci załączników zamieścić duże zbiorcze tabele bądź też tabele zawierające szczegółowe dane pierwotne (z których zbudowano tabele syntetyczne bezpośrednio umieszczone w tekście pracy), teksty uchwał, regulaminów, wyciągi z uchwał czy regulaminów lub kwestionariusz ankiety.




























� Format przypisu (10 pt., numeracja arabska, akapit wyjustowany).
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